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REGULAMIN OSRODKA NAUKOWO-DYDAKTYCZNEGO
,LABORATORIUM DIAGNOSTYKI MOLEKULARNEJ”

§ 1. Postanowienia ogolne

Niniejszy Regulamin okresla organizacje, zadama, strukture, zasady funkcjonowania
oraz procedury administracyjne Osrodka Naukowo-Dydaktycznego ,.Laboratorium
Diagnostyki Molekularnej™ (zwany dalej: ,,LDM™).

.LDM™ zostal powotany uchwala Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie nr 344 z dnia 22 stycznia 2010 roku.

.LDM" jest jednostka Wydzialu Biologii 1 Biotechnologii Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie (zwany dalej: UWM).

Siedziba ..LDM™ miesci si¢ w Olsztynie, przy ul. Prawochenskiego 5.

,LDM" jest jednostka ogdlnowydzialowg umozliwiajacg prowadzenie dziatalnosci
naukowo-badawcze] 1 dydaktycznej w ramach dziatalnosci UWM, a takze w ramach
wspotpracy naukowej z innymi krajowymi oraz mi¢dzynarodowymi osrodkami
naukowo-badawczymi lub uslug komercyjnych.

.LDM” funkcjonuje gléwnie w oparciu o niniejszy Regulamin, Regulamin korzystania
z pracowni badawczych/urzadzen w .LDM” oraz Regulamin korzystania z pracowni
dydaktycznych i sal seminaryjnych w ,,LDM?”, zatwierdzonych przez Dziekana Wydziatu
Biologii 1 Biotechnologii UWM.

W LDM” ustawicznie wdrazany jest wewngtrzny system jakosci, ktéry stanowi zbior
udokumentowanych procedur, zasad 1 dzialan, majgcy zapewni¢ wiarygodnosé,
doktadnosc¢ i spojnosé otrzymywanych wynikow badan (m.in. podczas §wiadczenia ustug
komercyjnych). Dokumenty te regulujg i1 doprecyzowuja kwestie, ktore nie zostaly
zawarte w dokumentach wskazanych w pkt. 6 niniejszego paragrafu.

§ 2. Zadania ,,LDM”

Do zadan .,,.LDM?” nalezy:
« udostepnianie uzytkownikom ,,LDM” aparatury naukowo-badawczej;
« wsparcie uzytkownikéw ,LDM” w zakresie obstugi 1 zasad uzytkowania aparatury
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naukowo-badawczej oraz podczas poznawania i aplikacji nowych metod badawczych;

o udostepnianie bazy dydaktycznej uzytkownikom ,,LDM”;
e upowszechnianie wiedzy w zakresie mozliwosci korzystania z ustlug ,LDM”

przez uzytkownikéw z UWM oraz podmioty zewnetrzne;

« ustawiczne doskonalenie umiejetnosci technicznych/analitycznych oraz poznawanie

nowych metod badawczych przez pracownikow ,.LDM” w celu poszerzenia oferty
ushug ,,.LDM";

« popularyzacja wiedzy z zakresu nauk biologicznych;
e pozyskiwanie 1 utrzymywanie nowoczesnej aparatury naukowo-badawczej

oraz dydaktycznej;

« Swiadczenie ushug komercyjnych dla podmiotéw zewnetrznych.

2. Kierownik Osrodka Badawczo-Dydaktycznego (zwany dalej: Kierownik ,.LDM”)

zapewnia, w ramach swoich uprawnien, warunki do realizacji ww. zadan ,,LDM”.

§ 3. Uprawnieni uzytkownicy

Uzytkownikiem ,.LDM™ moze by¢ osoba, ktora uzyskala pisemng zgode Kierownika
.LDM™ na stosownym oswiadczeniu.

2. Korzysta¢ z ,,LDM” moga:

o pracownicy 1 doktoranci UWM;

« studenci II° 1 [° UWM pod opiekg osoby uprawnionej;

e podmioty zewngtrzne po podpisaniu stosownej umowy Ilub pod opiekg osoby
uprawnione;j.

Wszyscy uprawnieni uzytkownicy ,LDM™ przed rozpoczeciem korzystania z niego,
zobowigzani sg do zapoznania si¢ i wyrazenia pisemnej zgody do przestrzegania
niniejszego Regulaminu, Regulaminu korzystania z pracowni badawczych/urzadzen
w ..LDM”, Regulaminu korzystania z pracowni dydaktycznych i sal seminaryjnych
w ..LDM?”, Instrukcji ogdlnej BHP w laboratorium, Instrukcji BHP bezpieczenstwa
pozarowego, Instrukcji udzielania pierwsze] pomocy, Instrukcji przeciwpozarowej
ogllnej, Instrukcji postepowania na wypadek pozaru, a takze innej dokumentacji
wskazanej przez pracownikéw ,.LDM”. Ponadto uzytkownicy zobowigzani sg rowniez
do odbycia szkolenia w zakresie podstawowym lub specjalistycznym prowadzonym
przez pracownika ,LDM”/innego upowaznionego przez Kierownika ,,LDM” pracownika
Wydzialu Biologii i Biotechnologii UWM z uzytkowania wyposazenia oraz zasad
obowigzujacych w danej pracowni i/lub sali.

Uprawnieni uzytkownicy ,,LDM” majg dostep catodobowy do ,,LDM” i pomieszczen
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wskazanych w stosownym o$wiadczeniu przez wyszczegdlniony tam okres, ktory moze
by¢ przypisany do:

« elektronicznej karty dostepu wydawanej przez ,,.LDM”;

o Kkarty pracowniczej;

« legitymacji doktoranckiej;

« legitymacji studenckiej.

5. Po uplywie okresu dostepu do zasobow ,LDM”, wskazanego w stosownym
o$wiadczeniu, uzytkownik ..LDM” jest zobowigzany do zwrotu elektronicznej karty
dostepu wydanej przez ..LDM™ w terminie 2 tygodni od dnia zakonczenia tego okresu.

6. Uprawniony uzytkownik ,,LDM” otrzymuje indywidualny kod do uzbrajania/rozbrajania
systemu alarmowego ,,LDM”.

7. Wstgp 0so6b nieuprawnionych do korzystania z ,,LDM” jest dopuszczalny wyliacznie
w obecnosci pracownikow ,.LDM™.

§ 4. Struktura wewng¢trzna

1. Kompleksowe zarzadzanie .LDM” sprawuje Kierownik ,,LDM”, zatrudniony przez
Rektora UWM na wniosek Dziekana Wydzialu Biologii i Biotechnologii UWM.
Oprocz Kierownika ,LDM” w ,LDM” zatrudnieni sg rowniez wykwalifikowani
pracownicy.

2. Informacje dotyczace m.in. podleglosci stuzbowej, szczegélnych uprawnien,
odpowiedzialnosci, znajduja si¢ w Opisie stanowiska pracy danego pracownika ,,LDM”,

w tym Kierownika ,,LDM”.

Kierownik ,,LDM” okresla zakres obowigzkéw pracownikéw ,,LDM”.

(OS]

4, ,LDM” dziata w S$ciste] wspolpracy z wiladzami Wydzialu Biologii 1 Biotechnologii
UWM.

5. Wszyscy pracownicy ,.LDM” sg zobligowani do przestrzegania zasad okreslonych
w niniejszym Regulaminie.

§ 5. Zarzadzanie sprzetem i infrastruktura

1. Wszystkie informacje dotyczace skladnikow majgtkowych ,,LDM” posiada Dzial
Ewidencji Majatku UWM, a takze zawarte sg one w ksi¢gach inwentarzowych ,,LDM”.

"LABORATORIUM DIAGNOSTYNK] MOLEKKULARMES™
OSRODEX NAUKOWO-DYDAKTYCZNY

WYDZIAL BIOLOGI] | BIOTECHNOLOGII UW M

vl Prawochenskiego 5, 10-720 Olsztyn

2. (89) 524 62 B3 . ldn@uwm.edu.pl

@l /fla> (89) 524 52 66 DY fAwhID wym edu.plidm




|U‘ UNIWERSYTET
| A|V| WARMINSKO-MAZURSKI W OLSZTYNIE

WYDZIAL BIOLOGII I BIOTECHMOLOGI]

OSRODEK NAUKQWQ-DYDAKTYCZNY ,LABORATORIUM DIAGNOSTYHKI MOLEKULARNE)™

2. Mieniem ,,LDM” zarzadza Kierownik ..LDM™.

3. Pracownicy ,,.LDM™ nadzorujg sposob uzytkowania i zapewniaja wsparcie uzytkownikom
LDM” w =zakresie obstugi aparatury naukowo-badawczej znajdujace; si¢
w poszczegdlnych pracowniach badawczych, pracowniach dydaktycznych i salach
seminaryjnych, a takze sprawuja opieke¢ nad caltym mieniem ,,LDM”.

§ 6. Budzet i finansowanie

1. Daziatalno$¢ ..LDM” jest finansowana z jego przychodow, ktore stanowia:

« srodki przyznane przez Rektora UWM:

« srodki przyznane przez Dziekana Wydziahu Biologii 1 Biotechnologii UWM;

o Srodki przekazane przez jednostki UWM w ramach wykonywania swiadczen
wzajemnych;

o $rodki na utrzymanie aparatury naukowo-badawczej lub stanowiska badawczego
pozyskane z projektéw m.in. Ministerstwa Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego;

« wplywy z realizacji ustug komercyjnych;

e dotacje 1 darowizny.

2. Kierownik ..LDM” dysponuje srodkami finansowymi ,,LDM”.
§ 7. Organizacja pracy
1. Baze naukowo-badawcza ,,LDM” stanowi dwanascie pracowni badawczych.

2. Baze dydaktyczng ,.LDM” stanowig dwie pracownie dydaktyczne oraz dwie sale
seminaryjne.

3. Szczegodlowe zasady korzystania z bazy naukowo-badawczej oraz dydaktycznej ,,LDM”,
okreslone sg odpowiednio w Regulaminie korzystania z pracowni badawczych/urzadzen

w ,.LDM” 1 Regulaminie korzystania z pracowni dydaktycznych 1 sal seminaryjnych
w .,.LDM?",

4. Ustugi komercyjne swiadczone sg z wykorzystaniem wszystkich zasobow ,,LDM”.
§ 8. Zasady bezpieczenstwa

1. Wszystkie czynnosci w ,.LDM” nalezy wykonywa¢ zgodnie 2z zapisami

w niniejszym Regulaminie, Regulaminie korzystania z pracowni badawczych/urzadzen
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w ,LDM”, Regulaminie korzystania z pracowni dydaktycznych i sal seminaryjnych
w ,LDM™, Instrukcji ogélnej BHP w laboratorium, Instrukcji BHP bezpieczenstwa
pozarowego, Instrukcji udzielania pierwsze] pomocy, Instrukcji przeciwpozarowe)
ogdlnej, Instrukceji postgpowania na wypadek pozaru, instrukcjach szczegétowych dot.
uzytkowania wyposazenia i zasad obowigzujgcych w danej pracowni i/lub sali, a takze
w dokumentacji wskazanej w § 1 pkt 7.

2. ,LDM™ wyposazone jest w apteczki pierwszej pomocy, umieszczone W Wwyraznie
oznakowanych miejscach. W kazdej apteczce znajduje si¢ informacja o pracownikach
.LDM" upowaznionych do udzielania pierwszej pomocy. W uzasadnionych przypadkach
z wyposazenia apteczki moze skorzystac¢ kazda osoba przebywajaca na terenie ,,LDM™.

3. Pracownicy oraz uprawnieni uzytkownicy ,LDM” sg zobowigzani do posiadania
1 znajomosci aktualnych Kart charakterystyki odczynnikéw chemicznych, z ktérymi
pracujg. Podczas pracy z danym odczynnikiem chemicznym nalezy stosowaé srodki
ochrony osobistej wyszczegolnione w jego Karcie charakterystyki. W razie wypadku
podczas pracy z odczynnikiem chemicznym, nalezy postepowaé zgodnie z wszystkimi
zaleceniami zawartymi w Karcie charakterystyki danego odczynnika chemicznego.

4. Prace w zakresie konserwacji 1 naprawy instalacji oraz urzadzen znajdujacych sie
w ,,LDM”, moga by¢ wykonywane wylacznie przez osoby posiadajace odpowiednie
uprawnienia. Kazda awaria musi by¢ niezwlocznie zgloszona pracownikowi ,,LDM™.

5. Szczegdtowe kwestie dot. zasad bezpieczenstwa okreslone sa odpowiednio
w Regulaminie korzystania z pracowni badawczych/urzadzen w ,,LDM”, Regulaminie
korzystania z pracowni dydaktycznych 1 sal seminaryjnych w ,LDM”, a takze
w dokumentacji wskazanej w § 1 pkt 7.

§ 9. Zakazy

1. Zabronione jest samodzielne przenoszenie uprawnien do korzystania z ,,LDM” na osoby
trzecie, w tym uzyczanie fizycznych form dost¢pu do ,,LDM” (np. karta pracownicza)
oraz indywidualnego kodu do uzbrajania/rozbrajania systemu alarmowego ,,LDM”,

§ 10. Oplaty i kary

1. Obowiagzujace cenniki korzystania z bazy naukowo-badawczej i dydaktycznej ,.LDM”
oraz S$wiadczonych ustug komercyjnych, znajdujg si¢ u Kierownika ,LDM”
oraz na stronie internetowej ,.LDM™.
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Za naruszenia postanowien niniejszego Regulaminu, uzytkownik moze otrzymac
pouczenie, czasowe/state zawieszenie dost¢epu do ,,LDM”, czasowe/stale zawieszenie
mozliwosci dokonywania rezerwacji w ,,LDM” lub kare finansowa.

§ 11. Postanowienia koncowe
Wszystkie kwestie dotyczace funkcjonowania ,,LDM™ rozstrzygane sg przez Kierownika
.LDM™ oraz w trybie odwolawczym przez Rade Dziekanska Wydzialu Biologii
i Biotechnologii UWM.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
Wszelkie zmiany Regulaminu wymagaja formy pisemne;j.

Regulamin jest dostepny u pracownikéw ..LDM™ oraz na stronie internetowej ,,LDM”.

Zmiany w Regulaminie wprowadza wylacznie Kierownik ..LDM”, ktore nastepnie
zatwierdza Dziekan Wydziatlu Biologii i Biotechnologii UWM.

W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ przepisy UWM.

w Olsztynie

Te! 89 524 52 85 tel.lax 89 524 52 86 (pieczec i podpis Kierownika Osrodka Badawczo-Dydaktycznego)
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