Procedura zapisywania i przygotowania do egzaminu dyplomowego
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Egzamin dyplomowy przeprowadzany jest zgodnie z Zarzadzeniem Rektora nr 82/2020
z dnia 1 pazdziernika 2020 r.

Studenci otrzymuja z dziekanatu informacje o terminach egzaminéw e-mailowo (na adresy w domenie:
student.uwm.edu.pl)

Student e-mailowo na adresy: kamila.kurowska@uwm.edu.pl lub marta.staniszewska@uwm.edu.pl
potwierdza mozliwos¢ udziatu w egzaminie on-line oraz dysponowanie sprzetem umozliwiajagcym jego
przeprowadzenie, wyposazonym w kamere i mikrofon. Jezeli student nie posiada ww. sprzetu moze
ztozy¢ do dziekana wniosek o przeprowadzenie egzaminu w pomieszczeniach Uczelni.

Od 25 maja br. godz. 08.00, student po konsultacji z promotorem (2-3 propozycje terminu),
telefonicznie ustala z dziekanatem termin obrony. Mozliwe jest rowniez zgtoszenie e-mailowe
propozycji terminu egzaminu. Dziekanat drogg e-mailowg przesyta studentowi, informacje o
ostatecznym terminie egzaminu.

Student e-mailowo informuje promotora i recenzenta o terminie egzaminu.

Od 25 maja br. dostepny bedzie, prowadzony przez dziekanat, elektroniczny kalendarz, w ktérym
zapisywane bedg, przez pracownikow dziekanatu, terminy egzaminéw poszczegdlnych studentow.
Dostep do kalendarza bedzie mozliwy po aktywacji linku, przestanego przez dziekanat zaréwno
studentom jak réwniez nauczycielom akademickim.

Promotor i recenzent po wygenerowaniu arkusza oceny pracy dyplomowej z APD (plik pdf) przesytajg je
do dziekanatu w terminie najpdzniej na 2 dni robocze przed terminem egzaminu na adresy:
kamila.kurowska@uwm.edu.pl lub marta.staniszewska@uwm.edu.pl

Przewodniczgcemu komisji, przekazywane sg z dziekanatu drogg e-mailowa, nastepujgce materiaty
dotyczace bronigcych sie studentéw:

o 2 wypetnione arkusze oceny pracy dyplomowej: promotora i recenzenta,
e protokot egzaminu dyplomowego,

e nrtelefonu do studenta,

e adresy e-mailowe studenta, promotora i recenzenta,

o wykaz pytan egzaminacyjnych, odpowiedni dla danego kierunku.

Przewodniczacy zaktada zespoty w Teams, dla kazdego studenta oddzielnie (nazwy zespotow to
nazwiska studentow) i pobiera link do kanatu.

Link do kanatu (wraz z datg i godzing egzaminu) przewodniczgcy wysyta e-mailowo studentowi,
promotorowi i recenzentowi, ktérzy logujq sie do zespotu najpdzniej 2 dni przed obrona.

Zalecamy przeprowadzenie prébnego potaczenia przed obrong, w terminie ustalonym przez
przewodniczgcego!

Prosimy o aktualizacje hasta do otwierania panelu pracownika!
Przewodniczacy drukuje wszystkie dokumenty przed obrong.

Promotor i recenzent otrzymujg e-mailowo z dziekanatu protokoty, ktére drukujg przed spotkaniem.
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Instrukcja przeprowadzania egzaminu on-line
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5 minut przed wtasciwym terminem obrony, cztonkowie komisji i student logujg sie do zespotu, czekajac
na jego otwarcie przez przewodniczgcego. Przewodniczacy po otwarciu zespotu, ewentualnie koryguje
jakos¢ potaczenia.

Przewodniczgcy dokonuje sprawdzenia tozsamosci studenta na podstawie oglagdu dokumentu
tozsamosci.

Przewodniczgcy rozpoczyna spotkanie i informuje zebranych, ze posiedzenie bedzie nagrywane,
a nastepnie informuje ze,

- w przypadku awarii potaczenia, dtuzszej niz 15 minut, egzamin bedzie wznowiony w pdzniejszym
terminie ale zaliczona zostaje cze$¢ obrony do momentu zerwania transmisji,

- kolejne posiedzenie komisji moze odbyc sie tego samego dnia, po zakonczeniu catej sesji
egzaminacyjnej lub dnia nastepnego.

Przewodniczacy wytacza studenta za spotkania.

Po ustaleniu przez komisje zagadnien egzaminacyjnych i ich zapisaniu w protokotach (kazdy z cztonkéw
komisji zapisuje pytania w swoim protokole), przewodniczacy zaprasza (wtgcza) studenta do spotkania.

Po wstepnej informacji o przebiegu egzaminu, podanej przez przewodniczacego, student omawia prace
dyplomowag, uruchamia prezentacje; w przypadku ,zaciecia prezentacji”, student moze jg oméwié na
podstawie wtasnych notatek.

Student losuje zagadnienie do omdéwienia z puli 20 pytan, a przewodniczacy przedstawia je studentowi.
Udzielanie odpowiedzi odbywa sie na zasadzie: pytanie — odpowiedz.
Student po krétkim przygotowaniu (do 3 minut), udziela odpowiedzi na kolejno zadawane pytania.

Przewodniczacy dziekuje studentowi (wytgcza studenta ze spotkania) i wspdlnie z komisjg ocenia
odpowiedzi; cztonkowie komisji wypetniajg protokoty.

Przewodniczacy zaprasza studenta (wfgcza studenta) do spotkania, informuje o wyniku egzaminu.
Przewodniczacy wytacza studenta ze spotkania.
Przewodniczacy wytacza nagrywanie egzaminu dyplomowego.

Przewodniczacy wypetnia protokdt egzaminacyjny i podpisuje. Protokdt, przewodniczacy dostarcza do
dziekanatu najpdzZniej nastepnego dnia po obronie.

W tym samym czasie promotor i recenzent podpisujg wtasne protokoty. Skan protokotu (zdjecie)
wysytajg do dziekanatu na adres kamila.kurowska@uwm.edu.pl lub marta.staniszewska@uwm.edu.pl.
W terminie pdzniejszym, ztozone zostang réwniez podpisy na protokole Przewodniczgcego.

Po sporzadzeniu i podpisaniu protokotéw egzaminacyjnych przez wszystkich cztonkdw komisji,
przewodniczgcy zamyka zespot.

Przewodniczgcy kasuje nagranie, a nastepnie usuwa zespot.
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Sytuacje awaryjne

1.

W przypadku zerwania potgczenia postepujemy zgodnie z Zarzgdzeniem Rektora nr 82/2020 z dnia 1
pazdziernika 2020 r.

W przypadku zerwania potfaczenia, przewodniczacy komunikuje sie telefonicznie ze studentem i ustala
przyczyne. Przerwa w obradach moze trwac do 15 minut.

W przypadku dtuzszej przerwy, egzamin zostaje wznowiony w kolejnym terminie wyznaczonym przez
przewodniczgcego.

We wznowionym egzaminie uznane sg odpowiedzi studenta udzielone podczas pierwszego posiedzenia

komisji; komisja ustala nowy zestaw zagadnien, dla tej czesci egzaminu, ktéra sie nie odbyta.



