Zarzadzenie Nr 35/2013
Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 23 kwietnia 2013 roku

w sprawie zasad sporzadzania i wydawania absolwentom S$wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych realizowanych w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie

Na podstawie art. 6 ust. 1 pkt 5) oraz art. 167 ust.1. ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku - Prawo
o szkolnictwie wyzszym (tj.: Dz.U.2012.572 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 1 wrze$nia 2011 roku w sprawie tytutdw zawodowych nadawanych absolwentom
studidéw, warunkow wydawania oraz niezb¢dnych elementéw dyploméw ukonczenia studiow i §wiadectw
ukonczenia studiow podyplomowych oraz wzoru suplementu do dyplomu (Dz. U. Nr 196, poz. 1167)
oraz § 2 ust. 3a 1 § 17 ust. 7 Statutu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, w zwigzku
z Uchwatg Nr 190 Senatu UWM w Olsztynie z dnia 26 marca 2013 roku w sprawie okreslenia wzoru
swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych oraz wzoru $wiadectwa ukonczenia kursu
doksztatcajgcego, wydawanych absolwentom studidéw podyplomowych 1 kursow doksztalcajacych
realizowanych w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

1. Absolwentowi studiow podyplomowych realizowanych w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim
w Olsztynie wydaje si¢ §wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych.

2. Wzor $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych okresla Uchwala Nr 190 Senatu UWM
w Olsztynie z dnia 26 marca 2013 roku w sprawie okreslenia wzoru $wiadectwa ukonczenia
studidw podyplomowych oraz wzoru $wiadectwa ukonczenia kursu doksztalcajagcego, wydawanych
absolwentom studiow podyplomowych 1 kurséw doksztalcajacych realizowanych w Uniwersytecie
Warminsko-Mazurskim w Olsztynie.

§2
. Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych jest drukiem $cistego zarachowania.
. Swiadectwo, 0 ktérym mowa w ust. 1 wydaje podstawowa jednostka organizacyjna.
3. Absolwent otrzymuje oryginat §wiadectwa 1 dwa odpisy, natomiast odpis przeznaczony do akt nalezy
zlozy¢ 1 przechowywac w teczce osobowej stuchacza studiow podyplomowych.

§3
1. Swiadectwo ukoficzenia studiéw podyplomowych sporzadza sie wg wzoru, o ktérym mowa w § 1 ust.
2 odpowiednio dla oryginatu, odpisu i odpisu przeznaczonego do akt.
Sporzadzajac swiadectwo ukonczenia studidow podyplomowych nalezy:

1) stosowac czcionke Times New Roman CE,

2) wpisujac nazwe studiow podyplomowych rozpocza¢ wpis wielka literg, a nast¢pnie uzywacé
wytacznie matych liter,

3) nazwe studidow podyplomowych zapisa¢ zgodnie z zasadami odmiany wyrazow obowigzujacymi
w jezyku polskim,

4) wynik ukonczenia studiow podyplomowych: zgodnie z warunkami zaliczania studiow
podyplomowych 1uzyskania §wiadectwa, okreslonymi w dokumentacji w sprawie utworzenia
studidéw podyplomowych,

5) pod pozycja ,,data wydania swiadectwa” - poda¢ date ukonczenia studiow podyplomowych, ktora
jest tozsamg z datg zaliczenia ostatniego przedmiotu/zakresu przewidzianego planem i programem
studiéw lub datg ostatnich zaje¢ dydaktycznych, przewidzianych harmonogramem studiow,

6) liczbe punktow ECTS wpisa¢ zgodnie z programem studiow,

7) w kolumnach podac¢ liczb¢ godzin zaje¢ dydaktycznych zrealizowanych przez stuchacza studiow
podyplomowych,

8) utworzy¢ numer $wiadectwa poprzez wpisanie liczby porzadkowej przypisanej danemu
sluchaczowi studiow podyplomowych, zgodnie z rejestrem stuchaczy studiow podyplomowych,
prowadzonym przez jednostke organizujaca studia podyplomowe.

3. Na swiadectwie, odpowiednio na oryginale, odpisach 1 odpisie przeznaczonym do akt nie mozna
dokonywac sprostowan btedow i skreslen.
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§ 4

1. W jednostce organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe prowadzi si¢ ,,Ksigzke wydanych
swiadectw potwierdzajacych ukonczenie studidow podyplomowych”, ktorej wzoér stanowi zatacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

. W Ksigzce”, o ktorej mowa w ust. 1, nalezy wpisac:

1) liczbg porzadkowa,

2) nazwe studidow podyplomowych,

3) imi¢ (imiona) 1 nazwisko absolwenta,

4) date 1 miejsce urodzenia absolwenta,

5) date wystawienia $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych,

6) date odbioru $wiadectwa,

7) uwagi.

W terminie do 30 dni od dnia ukonczenia studidw podyplomowych, podstawowa jednostka
organizacyjna sporzadza i wydaje absolwentowi oryginat s$wiadectwa 1 dwa odpisy, dokonujac wpisu
do ,,Ksigzki wydanych swiadectw...”, o ktorej mowa w ust. 1-2.

Na wniosek absolwenta podstawowa jednostka organizacyjna moze wyda¢ dokumenty, o ktorych
mowa w ust. 3, upowaznionej osobie lub wysta¢ je poczta na wskazany adres, za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru.

Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 4, powinno zawiera¢ potwierdzenie autentycznosci podpisu
osoby upowazniajacej, dokonane przez uczelni¢ lub notariusza.

Absolwent lub osoba wupowazniona potwierdza odbior $wiadectwa ukonczenia studidow
podyplomowych wlasnorgcznym podpisem zlozonym w ,Ksigzce wydanych $wiadectw
potwierdzajacych ukonczenie studiow podyplomowych”.

W  przypadku wyslania $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych poczta, oryginat
potwierdzenia jego dorgczenia przechowuje si¢ w teczce osobowej stuchacza studiow.

§5
W przypadku utraty oryginalu $swiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych, absolwent moze
wystapi¢ do uczelni (podstawowej jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe)
z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu dokumentu.
Podstawowa jednostka organizacyjna wystawia duplikat, o ktorym mowa w ust. 1, na podstawie
posiadanych dokumentow.
Duplikat wystawia si¢ na druku oryginalu $wiadectwa wedlug wzoru obowigzujacego w okresie
wystawienia oryginatu dokumentu. Na dokumencie nalezy umiesci¢ wyraz: ,,Duplikat” oraz date
wydania duplikatu. Duplikat podpisuje rektor.
Jezeli brak jest druku wedlug wzoru $wiadectwa obowigzujacego w danym czasie, duplikat wystawia
si¢ na przygotowanym przez podstawowg jednostke organizacyjng formularzu, zgodnym z trescia
oryginatu §wiadectwa.
Informacj¢ o wydaniu duplikatu umieszcza si¢ w teczce akt osobowych stuchacza studiow
podyplomowych oraz odnotowuje w ,,Ksigzce wydanych §wiadectw potwierdzajacych ukonczenie
studidéw podyplomowych”.
Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

§6

Druki $wiadectw studiow podyplomowych, o ktorych mowa w § 1, wydawane s3 w Biurze

. Studenckich, na podstawie pisemnego zapotrzebowania zltozonego przez kierownika studiow

podyplomowych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Ryszard J. GORECKI



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 35/2013
z dnia 23 kwietnia 2013 roku

Ksiazka wydanych Swiadectw
potwierdzajacych ukonczenie studiow podyplomowych

Nazwa podstawowe] JeANOSTKT OTZANIZACYJIIC ..o it
Nazwa jednostki organizacyjnej prowadzacej studia POAYPIOMOWE ...
Imig/imiona S . Data wystawienia .
Nazwa . Data i miejsce urodzenia o B . Data odbioru .
Lp. nazwisko absolwenta $wiadectwa ukonczenia Uwagi

studiow podyplomowych swiadectwa (*)

studiow podyplomowych

(*YW  przypadku wyslania $wiadectwa ukonczenia studiow  podyplomowych  poczta nalezy wpisa¢ datg potwierdzenia odbioru  $wiadectwa






