Decyzjanr?7
Dziekana Wydziatu Biologii i Biotechnologii
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 6 maja 2013 roku

w sprawie funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na
Wydziale Biologii i Biotechnologii

Na podstawie § 26 ust. 2 pkt 6 Statutu Uniwersytetu Warminnsko-Mazurskiego w Olsztynie,
w zwigzku z Uchwatg Nr 355 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 26 lutego 2010 r. w sprawie wprowadzenia Wewnetrznego Systemu Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia, stanowi sie co nastepuje:

§1
1. Wydziat Biologii i Biotechnologii UWM w Olsztynie prowadzi dziatania zapewniajace
wysoka jakosc¢ ksztatcenia w zakresie:

1) opracowania misji Wydziatu dotyczacej ksztatcenia;

2) powigzania badan naukowych z prowadzong dziatalnoscig dydaktyczng;

3) zbierania danych dotyczacych jakosci ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biotechnologii
oraz propozycji jego udoskonalania;

4) doboru i zapewnienia jakosci kadry dydaktycznej;

5) zapewnienia i unowocze$niania bazy dydaktycznej oraz sposobdw wspierania
ksztatcenia i samoksztatcenia studentéw;

6) ustalania wielkosci grup studenckich;

7) kryteriow kwalifikacji dla kandydatéw na studia;

8) oceniania studentéw oraz sprawdzania osigganych przez studentéw zatozonych
efektow ksztatcenia;

9) przeptywu i publikowania informacji dotyczgcych procesu ksztatcenia na Wydziale;

10) zasad postepowania obowigzujacych podczas przygotowania i wykonania pracy
dyplomowej;

11)zasad  kierowania na  krajowe i  zagraniczne  programy  mobilnosci
studentéw/doktorantdéw;

12) opracowania programéw naprawczych, zapewniajgcych wiasciwy poziom ksztatcenia.

§2
1. Do kompetencji Dziekana nalezy:

1) przedstawianie Radzie Wydziatu projektdw programow ksztatcenia i ich modyfikacji
oraz projektéw wnioskéw o powotanie nowego kierunku/specjalnosci;

2) powotywanie Zespotow ds. programdw ksztatcenia na kierunkach/specjalnosciach

3) powotywanie Zespotéw ds. ksztatcenia na studiach doktoranckich

4) nadzorowanie dziatan zmierzajgcych do podniesienia jakosci kadry dydaktycznej;

5) zlecanie realizacji przedmiotéw;

6) przygotowanie ramowego planu hospitacji, nadzér nad rejestrem hospitacji na
Wydziale, wyznaczenie osdb przeprowadzajgcych hospitacje;

7) sprawowanie nadzoru nad ankietyzacjg;



8) okreslanie zakresu wspodtpracy z organami Wydziatowego Samorzadu Studenckiego
w zakresie organizacji i przeprowadzenia ankietyzacji;

9) informowanie Rady Wydziatu o wynikach ankietyzacji;

10) przekazanie sprawozdan dotyczgcych ksztatcenia Rektorowi;

11) powotywanie opiekunéw lat/opiekunéw két naukowych oraz okreslanie ich
szczegbtowych zadan;

12) powotywanie wydziatowych opiekunéw studentéw niepetnosprawnych oraz
okreslanie ich szczegétowych zadan;

13) opiniowanie wnioskdw o powotanie studenckich két naukowych;

14) zarzgdzanie przeptywem i publikowaniem informacji o ksztatceniu na Wydziale;

15) powotywanie Wydziatowego Zespotu ds. Promocji;

16) nadawanie uprawnien administratora strony internetowej oraz uprawnien do
zamieszczania informacji na stronie Wydziatu;

17) opiniowanie wnioskéw Kierownikéw Katedr o prace remontowe/modernizacyjne
dotyczace sal dydaktycznych;

18) dysponowanie funduszem wydziatowym na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych.

§3
1. Prodziekan ds. Studenckich

1) jest Wydziatowym Koordynatorem ds. ankietyzacji i opracowuje jej ostateczny raport;

2) wspodtpracuje z opiekunami lat;

3) inicjuje hospitacje w trybie interwencyjnym, wspotpracuje z Kierownikami Katedr
i koordynatorami przedmiotéw w zakresie wsparcia samoksztatcenia studentéw;

4) proponuje kandydatury opiekunéw lat poszczegdlnych kierunkéw/specjalnosci i
stopni ksztatcenia;

5) podejmuje decyzje o uznaniu punktéw ECTS;

6) wspodtpracuje z opiekunami naukowych kot studenckich;

7) wspodtpracuje z Radg Wydziatowego Samorzgdu Studenckiego;

8) wspdtpracuje z  jednostkami  administracyjnymi  uczelni  koordynujgcymi
miedzynarodowe i krajowe wyjazdy studentéw;

9) wspotpracuje z kierownikami jednostek dydaktycznych/prodziekanami wydziatéw
UWM w zakresie przeptywu i publikowania danych dotyczgcych ksztatcenia Wydziatu

10) wspotpracuje z Wydziatowym Samorzagdem Studenckim w zakresie akcji promujacej
programy edukacyjne;

11) odpowiada za stosowanie zasad i trybu zaliczania osiggnie¢ studenta, okreslonych
w aktach prawnych ministerialnych i uczelnianych;

12) akceptuje program studidw realizowanych przez studentéw poza uczelnig;

13) wnioskuje o powotanie opiekuna naukowego studenta realizujgcego indywidualny
plan studidw i program ksztatcenia oraz okresla szczegétowe zasady dla tego toku
studiéw;

14) wnioskuje o powotfanie opiekuna naukowego studenta realizujgcego indywidualne
studia miedzyobszarowe oraz okresla szczegétowe zasady dla tego toku studidw;

15) ustala i przedstawia Radzie Wydziatu limit miejsc realizacji prac dyplomowych
w poszczegdlnych Katedrach;



16) we wspotpracy z Wydziatowym Zespotem ds. zatwierdzania tematyki prac
dyplomowych akceptuje tematyke prac dyplomowych oraz akceptuje promotoréow
prac;

17) nadzoruje przebieg procedury antyplagiatowej;

18) powotuje recenzentow pracy dyplomowej;

19) organizuje przebieg egzaminéw dyplomowych;

20) wyznacza Przewodniczgcego i Cztonkéw Komisji Egzaminacyjnej;

21) organizuje uroczystos¢ immatrykulacji oraz wreczania dyploméw ukoniczenia studiow
absolwentom;

22) wspotpracuje z Biurem Karier w zakresie mozliwosci doskonalenia zawodowego
studentow i absolwentéw;

23) wspotpracuje z administratorem strony internetowej Wydziatu;

24) wspotpracuje z Wydziatowym Zespotem ds. Promocji;

25)we wspodtpracy z Prodziekanem ds. ksztatcenia organizuje cykliczne spotkania
informacyjne ze studentami poszczegdlnych kierunkéw i stopni ksztatcenia, informuje
studentéw o planowanych i wprowadzanych zmianach w programach i planach
studidw;

26) organizuje przeprowadzenie egzaminéw komisyjnych;

27) wspiera studentow w realizacji praktyk dyplomowych i stazy naukowych odbywanych
na zasadach wolontariatu;

28) ustala zasady warunkowego zaliczenia przedmiotéw;

29) organizuje spotkania z opiekunami lat;

30) nadzoruje przygotowanie oferty ksztatcenia w jezyku angielskim;

31) wspodtpracuje z organami wydziatowego Samorzadu Studenckiego w zakresie akcji
promujgcych oferte ksztatcenia wsrdd interesariuszy wewnetrznych i zewnetrznych,
a takze w zakresie organizacji itoku ksztatcenia, praw i obowigzkéw studentéw,
zmian w systemie ksztafcenia.

2. Prodziekan ds. Ksztatcenia

1) koordynuje przebieg hospitacji zaje¢ dydaktycznych i przedstawia Radzie Wydziatu
sprawozdania z przeprowadzonych hospitacji;

2) we wspodtpracy z Uczelnianym Koordynatorem oraz z Wydziatowym Kierownikiem
Koordynatorem ds. Europejskiego Systemu Transferu i Akumulacji Punktéw (ECTS)
wprowadza i kontroluje funkcjonowanie systemu ECTS na Wydziale;

3) nadzoruje uktadanie planu zajeé dydaktycznych;

4) opracowuje wzory dokumentéw pomocniczych usprawniajgcych organizacje doboru
kadry dydaktycznej do procesu ksztatcenia;

5) nadzoruje wyposazenie ogdlnowydziatowych sal dydaktycznych;

6) w porozumieniu z Kierownikami Katedr i Wydziatowg Komisjg Dydaktyczng ustala
wykaz kierunkowych zagadnien egzaminacyjnych;

7) w porozumieniu z Wydziatowg Komisjg Dydaktyczng ustala zasady i zakres
przeprowadzania egzaminu dyplomowego;

8) przeprowadza ocene jakosSci ksztatcenia i jakoSci prowadzenia zaje¢ przez
kierownikow Katedr ;

9) we wspdtpracy z Kierownikami Katedr i Wydziatowg Komisjg Dydaktyczng aktualizuje
i akceptuje tresci programowe przedmiotdw;



10) we wspotpracy z Kierownikami Katedr i Wydziatowg Komisjg Dydaktyczng definiuje
zaktadane efekty ksztatcenia, sposdb zaliczania przedmiotéw oraz sposéb
weryfikowania zaktadanych efektow ksztatcenia;

11) we wspodtpracy z koordynatorami przedmiotéw i Wydziatowg Komisjg Dydaktyczng
opiniuje kryteria, przepisy i procedury oceniania studentow;

12) we wspdtpracy z Kierownikiem studiow doktoranckich/Kierownikiem studiéw
podyplomowych koordynuje przygotowanie projektéw programéw ksztatcenia na
studiach doktoranckich i podyplomowych;

13) nadzoruje  przygotowanie projektéw  wnioskbw o powotanie  nowego
kierunku/specjalnosci i prezentuje je Radzie Wydziatu;

14) jako przewodniczacy Programowej Rady Patronackiej zapewnia konsultacje
projektéw nowych programéw ksztatcenia z interesariuszami wewnetrznymi
i zewnetrznymi;

15) opracowuje wzory dokumentéw pomocniczych (specyficznych dla danego kierunku
studiow) usprawniajgcych organizacje, koordynacje i dokumentowanie procesu
dydaktycznego);

16) monitoruje i przygotowuje projekty zmian funkcjonujacych programoéw ksztatcenia
(efekty kierunkowe, plany studidw, sylabusy, sylwetka absolwenta),

17)informuje interesariuszy o zatwierdzonych przez Rade Wydziatu zmianach
w programach ksztatcenia poprzez publikowanie ich na stronie internetowej
Wydziatu;

18) wspotpracuje z Biurem Karier w zakresie promowania oferty ksztatcenia;

19) wspodtpracuje z administratorem strony internetowej Wydziatu;

20) wspotpracuje z Kierownikami jednostek Wydziatu w zakresie akcji promujgcych oferte
ksztatcenia wsrdd interesariuszy wewnetrznych i zewnetrznych, a takze w zakresie
organizacji i toku ksztatcenia, praw i obowigzkdw nauczycieli akademickich;

21) koordynuje dziatania promocyjne oferte ksztatcenia w porozumieniu z Wydziatowym
Zespotem  ds. Promocji/Kierownikami  jednostek  dydaktycznych/Samorzadem
Studenckim/Doktoranckim;

22)informuje Rade Wydziatu o zmianach trybu udostepniania informacji dotyczacej
ksztatcenia;

23) nadzoruje wydziatowy system przeptywu i publikowania informacji o programach
ksztatcenia i ich efektach oraz sylwetkach absolwenta;

24) we wspotpracy z Prodziekanem ds. studenckich organizuje cykliczne spotkania
informacyjne ze studentami poszczegdlnych kierunkéw i stopni ksztatcenia, informuje
studentéw o planowanych i wprowadzanych zmianach w programach i planach
studidw;

25) we wspotpracy z Prodziekanem ds. nauki ustala dobdr kadry dydaktycznej ,,minima
kadrowe”;

26) przygotowuje sprawozdanie z dziatalnosci dydaktycznej Wydziatu.

§4
1. Do kompetencji Wydziatowej Komisji Dydaktycznej nalezy:
1) opiniowanie i zatwierdzanie zakresu tresci programowych przedmiotdw, opiniowanie
zaktadanych w ramach realizacji przedmiotu/modutu efektdow ksztatcenia i sposobow
ich weryfikacji;



2) opiniowanie zasady studiowania wedtug indywidualnego planu studiow i programu
ksztatcenia;

3) opiniowanie zasad indywidualnych studiéw miedzyobszarowych;

4) opiniowanie tematyki prac dyplomowych przygotowanych przez Katedry;

5) aktualizacja wykazu zagadnien egzaminacyjnych;

6) opiniowanie zasad i zakresu egzaminu dyplomowego;

7) opiniowanie procedury mobilnosci studentow.

§5
1. Do kompetencji Wydziatowego Zespotu ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia nalezy:
1) wspodtuczestniczenie w systemie zapewnienia jakosci ksztatcenia;
2) monitorowanie wdrazania i realizacji procedur zapewniajgcych i doskonalgcych
jako$¢ ksztatcenia prowadzonego na Wydziale;
3) kontrola projektdw programoéw i plandow ksztatcenia, a w szczegdlnosci:
a) zgodnosci z misjg uczelni oraz z obszarowymi efektami ksztatcenia,
b) zgodnosci efektéw ksztatcenia przedmiotéw z efektami kierunkowymi,
c) prawidtowosci oceniania studentéw, w odniesieniu do zatozonych efektéw
ksztatcenia,
d) prawidtowosci przypisania punktéw ECTS.
4) analiza wynikéw oceny jakosci ksztatcenia, w tym w szczegdlnosci:
a) wynikéw przeprowadzonych egzamindw i innych form weryfikowania efektéw
ksztatcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych,
b) oceny dokonywanej przez studentéw i pracownikéw,
c) monitorowanie karier absolwentow uczelni.
5) przedstawianie Dziekanowi rekomendacji dziatann dotyczgcych podnoszenia jakosci
ksztatcenia na Wydziale i monitorowanie realizacji tych dziatan;
6) opracowanie i przedstawianie Radzie Wydziatu corocznych sprawozdan z dziatania na
Wydziale Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jako$cig Ksztatcenia.

§6
1, Do kompetencji Wydziatowego Zespotu ds. Promocji nalezy:
1) inicjowanie i prowadzenie dziatan promocyjnych oraz informacyjnych
w porozumieniu z Kolegium Dziekanskim/Kierownikami jednostek

dydaktycznych/Samorzgdem Studenckim/Doktoranckim;

2) przedstawianie Dziekanowi i Radzie Wydziatu raportu z dziatan promocyjnych
podjetych na Wydziale Biologii i Biotechnologii i w ramach UWM oraz
organizowanych w porozumieniu z jednostkami zewnetrznymi;

3) przygotowanie materiatéw informacyjnych i promocyjnych;

4) przedstawienie Dziekanowi i Radzie Wydziatu projekt planu promocji Wydziatu
w kolejnych latach.

§7
1. Do kompetencji Przewodniczacego Zespotu ds. planéw specjalnosci/Studiow
Doktoranckich/Kierownika Studiéw Doktoranckich/Kierownika Studiéw Podyplomowych
nalezy:



1)
2)

3)
4)

przygotowanie projektéw programéw ksztatcenia w porozumieniu z Prodziekanami
ds. Ksztatcenia/ds. Studenckich;

przygotowanie projektéw zmian programdéw ksztatcenia w porozumieniu
z Prodziekanami ds. Ksztatcenia/ds. Studenckich;

kontrola procesu aktualizowania i zatwierdzania sylabusow;

skompletowanie sylabuséw.

§8

1. Do kompetencji Wydziatowego Koordynatora ds. ECTS nalezy:

1)

2)
3)

opracowanie  wzordw  dokumentéw  informacyjnych  dotyczacych  zasad
funkcjonowania na Wydziale systemu ECTS;

wspotpraca z Wydziatowym Koordynatorem Programéw Wymiany Studentéw;

udziat w pracach zwigzanych z opracowaniem harmonogramu ksztatcenia
uwzgledniajgcych terminy realizacji i zakres przedmiotéw oraz ich rodzaj
(sekwencyjny i niesekwencyjny, obowigzkowy i nieobowigzkowy, fakultatywny).

§9

1. Do kompetencji Wydziatowego Koordynatora ds. Krajowych Programéw Wymiany
Studentdéw nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

wspotpraca z Wydziatowym Koordynatorem ds. ECTS w zakresie uznania punktéw
ECTS, zdobytych przez studenta poza macierzystg uczelnig;

inicjowanie nowych uméw dotyczgcych wymiany studentdw w ramach Programoéw
MOST, MOSTAR;

wspotpraca z ogélnouczelnianym koordynatorem Programéw Wymiany Studentéw;
wspotpraca z Prodziekanem ds. ksztatcenia, Prodziekanem ds. studenckich w zakresie
ustalania indywidualnych zasad dotyczgcych wymiany studentow;

promowanie programoéw ksztatcenia na innych uczelniach;

nawigzywanie wspotpracy z Wydziatowymi Koordynatorami programéw Wymiany
Studentéw w innych Uczelniach.

2. Do kompetencji Wydziatowego Koordynatora ds. Zagranicznych Programoéw Mobilno$ci
Studentdéw nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

aplikowanie do programéw miedzynarodowych i przygotowanie umdéw o wymianie
studentow;

nawigzywanie wspotpracy z Koordynatorami programéw Wymiany Studentéw
w innych krajach;

sporzgdzanie dokumentacji wjazdu i przyjazdu studentéw;

koordynacja wyjazdéw studentédw do uczelni zagranicznych i nadzér nad ich
prawidtowym przebiegiem;

promocja programow ksztatcenia w uczelniach zagranicznych;

wspotpraca z Wydziatowym Koordynatorem ds. Europejskiego Systemu Transferu
i Akumulacji Punktéw (ECTS);

wspotpraca z Prodziekanem ds. studenckich i ds. ksztatcenia w zakresie uznania
osiggniec studentdw korzystajgcych z zagranicznych programdéw mobilnosci.

§10



1. Do kompetencji Kierownikéw Katedr nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)
13)
14)
15)
16)
17)

18)
19)

20)

sprawowanie nadzoru nad propozycjami dotyczgcymi uaktualniania programoéw
ksztatcenia i koordynacja tresci programowych zajeé dydaktycznych prowadzonych
w Katedrze;

nadzér nad zatozonymi efektami ksztatcenia, sposobem oceniania studentdéw
i weryfikacji zaktadanych efektéw ksztatcenia;

informowanie Wydziatowej Komisji Dydaktycznej i Prodziekana ds. ksztatcenia
o proponowanych zmianach wprowadzanych w tresciach przedmiotéw oraz
o zmianach w sposobie oceniania studentéw realizujgcych poszczegdlne
przedmioty;

umozliwienie rozwoju naukowego nauczycieli akademickich zatrudnionych
w jednostce organizacyjnej;

wspotpraca z kierownictwem Wydziatu w zakresie przeprowadzania ankietyzacji
i hospitacji zaje¢ dydaktycznych, takze w zakresie analizy wynikdw oceny
pracownikéw naukowo-dydaktycznych;

zapewnianie mozliwosci doskonalenia umiejetnosci dydaktycznych nauczycieli
akademickich poprzez pozytywne opiniowanie ich udziatu w stosownych kursach
doksztatcajgcych z zakresu dydaktyki szkoty wyzszej;

powotywanie koordynatoréw przedmiotéw;

zatwierdzanie  tresci  sylabuséw  modutéow/przedmiotow  (w  systemie
informatycznym) bedacych w programie kierunkéw/specjalnosci;

odpowiadajg za przygotowanie propozycji tematéw prac dyplomowych (wg
harmonogramu);

przygotowujg wykaz oséb proponowanych na opiekundéw prac (wg harmonogramu);
koordynowanie prac nad przygotowaniem pytan egzaminacyjnych dotyczgcych
zagadnien realizowanych w danej katedrze;

uczestniczenie w promocji programoéw mobilnosci studentéw;

przeprowadzanie ankiety pracownikdéw zatrudnionych w poszczegdlnych
jednostkach i przekazywanie raportéw zbiorczych do Wydziatowego Koordynatora
ds. ankietyzacji;

wspotpraca z Prodziekanami ds. Ksztatcenia/ds. Studenckich w zakresie wsparcia
samoksztatcenia studentow w poszczegdlnych katedrach Wydziatu;

nadzor nad stanem sal dydaktycznych w Katedrze i sal ogdlnowydziatowych
bedacych pod opieka Katedry;

w porozumieniu z koordynatorami przedmiotéw/modutéw dbanie o aktualizacje
zasobow bibliotecznych z zakresu tematyki realizowanych przedmiotéw;
wspotpraca z Prodziekanami ds. Ksztatcenia/ds. Studenckich/Kierownikami studiéw
doktoranckich/Kierownikami studiow podyplomowych w zakresie przeptywu
i publikowania danych dotyczgcych ksztatcenia poszczegdlnych jednostek Wydziatu;
wspotpraca z administratorem strony internetowej Wydziatu;

wspotpraca z organami Wydziatowego Samorzgdu Studenckiego w zakresie akcji
promujgcych oferte ksztatcenia wsrdd interesariuszy wewnetrznych i zewnetrznych,
a takze w zakresie organizacji i toku ksztatcenia, praw i obowigzkdw studentow;
wspotpraca z innymi  Kierownikami jednostek Wydziatu w zakresie akgji
promujgcych oferte ksztatcenia wsrdd interesariuszy wewnetrznych i zewnetrznych,



a takze w zakresie organizacji i toku ksztatcenia, praw i obowigzkdéw nauczycieli
akademickich;

21) nadzér nad prowadzeniem internetowych stron katedr w jezyku polskim i
angielskim.

§11
1. Do kompetencji Kierownika Dziekanatu/Kierownika Studiow Doktoranckich/Kierownika
Studiow Podyplomowych nalezy:
1) gromadzenie i przechowywanie dokumentéw zwigzanych z dokumentowaniem
dziatan zwigzanych z opracowaniem i monitorowaniem programu ksztatcenia
objetych procedurami oceny jakosci ksztatcenia.

§12
1. Do kompetencji Opiekundéw lat nalezy:

1) zapoznanie studentéw z ich prawami iobowigzkami okreslonymi Regulaminem
studiéw;

2) pomoc studentom przy wyborze przedmiotéw zapewniajgcym odpowiednig liczbe
punktow ECTS;

3) udziat w pozyskiwaniu opinii studentéw na temat programow ksztatcenia;

4) opiniowanie indywidualnych spraw studentéw zwigzane z tokiem studidw;

5) za zgoda lub na wniosek Dziekana, badanie opinii, potrzeb i oczekiwan studentéw
oraz informowania o nich Dziekana;

6) wspotpraca z Prodziekanami ds. Studenckich/ds. Ksztatcenia w organizacji roku
akademickiego;

7) przygotowanie kandydatéw do uroczystosci immatrykulacji;

8) zapoznanie studentow z prawami i obowigzkami oraz z etykietg na wyzszej uczelni;

9) zapoznanie z mozliwosciami wykonywania prac dyplomowych w poszczegdinych
katedrach Wydziatu;

10) przygotowanie studentéw do procesu dyplomowania;

11) wystawianie zwolnienia z zaje¢ studenta z powodu przygotowania pracy dyplomowej;

12) organizacja spotkan ze studentami w celu monitorowania ich postepow
w ksztatceniu;

13) pomoc studentom w sprawach dydaktycznych i organizacyjnych dotyczacych
realizacji studiow.

§13
1. Do kompetencji Opiekunéw naukowych kot studenckich nalezy:
1) wspieranie i rozwijanie zainteresowan naukowych studentow;
2) wnioskowanie o srodki na prowadzenie dziatalnosci kota.

§14
1. Do kompetencji Opiekunéw naukowych studenta nalezy:
1) wspieranie studenta w realizacji indywidualnego planu/indywidualnych studiéw
miedzyobszarowych w zakresie okreslonym przez Rade Wydziatu.



§15

1. Do kompetencji Opiekunéw prac dyplomowych nalezy:

1)

2)
3)

4)

udzielanie pomocy merytorycznej przy wykonywaniu i opracowaniu pracy
dyplomowej;
nadzér nad pracg studentdw i odpowiedzialnosc¢ za jej terminowa realizacje;

wspotpraca z operatorem systemu antyplagiatowego w zakresie analizy raportu

podobienistwa i sporzgdzenia protokotu oryginalnosci pracy dyplomowej;
wsparcie studentdw drugiego stopnia studiow w zakresie organizacji i realizacji
praktyki dyplomowej.

§16

1. Do kompetencji Recenzentdw prac dyplomowych nalezy:

1)
2)

przygotowanie oceny merytorycznej i formalnej pracy dyplomowej;
uczestnictwo w egzaminie dyplomowym.

§17

1. Do kompetencji Koordynatorow przedmiotéw nalezy:

1)
2)

3)

4)

przekazywanie rzetelnej wiedzy opartej na najnowszych osiggnieciach wspotczesnej
nauki;

przygotowanie i aktualizacja tresci sylabuséw modutéw/przedmiotéow (w aktualnym
systemie informatycznym), bedgcych w programie kierunkéw/specjalnosci;
przygotowanie i publikacja harmonogramoéw, zasad i kryteriow realizacji
poszczegdlnych modutéw/przedmiotéw oraz warunkéw ich zaliczania (kryteria
przyznawania ocen, przepisy BHP, regulaminy odbywania zaje¢ w specjalistycznych
pracowniach lub w terenie);

gromadzenie i przechowywanie dokumentéw zwigzanych z opracowaniem
i monitorowaniem programu ksztatcenia objetych procedurami oceny jakosci
ksztatcenia, wg Uchwaty nr 21 Rady Wydziatu z dnia 12 lutego 2013 r.

§18

1. Do kompetencji Prowadzacych zajecia dydaktyczne nalezy:

1)
2)

3)

4)
5)
6)

5)

7)

przekazywanie rzetelnej wiedzy opartej na najnowszych osiggnieciach nauki;

w porozumieniu z kierownikami Katedr, aktualizacja tresci programowych
prowadzonych przedmiotow/modutdow;

zfozenie zaktualizowanych tresci programowych przedmiotéw w formie formularza
przedmiotu/modutu (sylabusa) w systemie elektronicznym i do Prodziekana ds.
ksztatcenia;

na pierwszych zajeciach dydaktycznych poinformowanie studentéw o zakresie
wymagan i kryteriach zaliczenia przedmiotu;

sprawdzanie, weryfikowanie i ocenianie osiggnietych przez studenta efektow
ksztatcenia;

archiwizacja prac zaliczeniowych i protokotdow zaliczen;

gromadzenie i przechowywanie dokumentdw zwigzanych z opracowaniem
i monitorowaniem programu przedmiotu, objetych procedurami oceny jakosci
ksztatcenia, wg Uchwaty nr 21 Rady Wydziatu z dnia 12 lutego 2013 r,;
dokumentowanie osiggnietych przez studentéw efektéw ksztatcenia.



§19
1. Do kompetencji Administratora strony internetowej WBIB lub uprawnionego przez
Dziekana pracownika Wydziatu nalezy:
1) aktualizowanie informacji dotyczacych ksztatcenia;
2) aktualizowanie informacji dotyczacych toku studidw.

§20
1. Do kompetencji Wydziatowego Samorzadu Studenckiego/Doktoranckiego nalezy:

1) wspodtpraca z Prodziekanem ds. studenckich i Prodziekanem ds. ksztatcenia w zakresie
przeprowadzaniu ankiet — ocen jakosci ksztatcenia, jako$ci prowadzenia zajec¢ oraz
pracy dziekanatu w zakresie okreslonym przez Dziekana;

2) za zgoda lub na wniosek Dziekana, badanie opinii, potrzeb i oczekiwan studentéw
oraz informowania o nich Dziekana;

3) wspotpraca z Prodziekanem ds. Ksztatcenia/ds. Studenckich poprzez przekazywanie
informacji o potrzebach/propozycjach studentéw;

4) wspotpraca z Kolegium Dziekanskim/Kierownikami Katedr /Wydziatowym Zespotem
ds. Promocji w zakresie akcji promujacych Wydziat i oferte ksztatcenia wsréd
interesariuszy wewnetrznych i zewnetrznych, a takze w zakresie organizacji i toku
ksztatcenia, praw i obowigzkéw studentow;

5) wspodtpraca z Kolegium Dziekanskim w zakresie organizacji uroczystosci
immatrykulacji i wreczania dyploméw;

6) inicjowanie ogdélnowydziatowych akcji integracyjnych;

7) udziat w akcjach charytatywnych, kulturalnych i sportowych.

§21
1. Do kompetencji Opiekuna studentow niepetnosprawnych nalezy:
1) wspieranie i pomoc w rozwijaniu zainteresowan naukowych studentéw;
2) pomoc w sprawach organizacyjnych dotyczgcych realizacji studiéw.

§22
1. Do kompetencji Petnomocnika Dziekana ds. wspoétpracy z interesariuszami zewnetrznymi
nalezy:
1) inicjowanie wspodtpracy z interesariuszami zewnetrznymi.

§23
1. Do kompetencji Pracownikéw Dziekanatu nalezy:
1) gromadzenie i przechowywanie dokumentéw zwigzanych z dziataniami dotyczgcymi
procesu ksztatcenia na Wydziale, a w szczegdlnosci z:
a) indywidualng organizacjg studidéw,
b) indywidualnym planem studiéow i programem ksztatcenia,
¢) indywidualnymi studiami miedzyobszarowymi,
d) organizacjg studiow dla studentéw niepetnosprawnych.
2) prowadzenie i archiwizacja dokumentacji dotyczgcej plandéw i programoéw studiow;
3) prowadzenie i archiwizacja dokumentacji dotyczacej punktéw ECTS i efektow
ksztatcenia zdobytych przez studentdw;
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4)
5)
6)
7)

8)
9)

przygotowanie list studentéw przyjetych do poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych w celu realizacji pracy dyplomowej;

gromadzenie dokumentdw potwierdzajgcych przyjecie studenta do Katedry, w ktérej
realizuje prace dyplomowsg;

organizacja egzaminu dyplomowego, w tym przygotowanie odpowiednich
dokumentéw;

wspotpraca z operatorem systemu antyplagiatowego;

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z egzaminem dyplomowym;

organizacja uroczystosci immatrykulacji i wreczania dyplomoéw;

10) na polecenie Dziekana, przesytanie informacji o ksztatceniu prowadzonym na

Wydziale na potrzeby Uczelni i interesariuszy wewnetrznych i zewnetrznych;

11) gromadzenie i przechowywanie dokumentéw zwigzanych z dziataniami dotyczgcymi

procesu ksztatcenia na Wydziale.

§24

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan
Wydziatu Biologii i Biotechnologii

dr hab. Tadeusz Kaminski, prof. UWM
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Kompetencje Rady Wydziatu:

okresla ogdlne kierunki dziatalnosci dydaktycznej Wydziatu,

jest odpowiedzialna za informacje i tresci ujete w dokumentach zewnetrznych i
wewnetrznych, regulujgcych zasady ustalania programoéw ksztatcenia (okreslenie
przedmiotéw zaliczanych do grupy tresci ksztatcenia: ogdélnego, podstawowego,
kierunkowego,  specjalnosciowego,  specjalizacyjnego) oraz  przedmiotow
umozliwiajgcych zdobycie dodatkowych uprawnien, a takze przedmiotéw do wyboru
z grupy tresci humanistyczno-spotecznych,

zatwierdza charakterystyke kwalifikacji i sylwetke absolwenta,

zatwierdza ramowe tresci i efekty ksztatcenia dla kazdego kierunku i formy studiow,

zatwierdza zasady, tryb odbywania i zaliczania praktyk wynikajgcych z plandw studiow,
z uwzglednieniem zarzadzenia rektora w sprawie zasad organizacji praktyk
zawodowych i pedagogicznych,

zatwierdza program ksztatcenia dla studidow doktoranckich oraz studiéw
podyplomowych i kurséw doksztatcajgcych, zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez
Senat,

zatwierdza szczegétowqg punktowg wycene efektow ksztatcenia tresci przewidzianych
dla danego przedmiotu,

zatwierdza zasady studiowania wedtug indywidualnego planu studidw i programu
ksztatcenia, indywidualnych studiéw miedzyobszarowych,
okresla polityke wyjazdéw studentéw i stazy zagranicznych doktorantow,
okresla i zatwierdza zasady wyceny efektéw ksztatcenia przedmiotow (systemu
punktéw kredytowych) przewidzianych programem studidéw i programem nauczania
kierunkéow/makrokierunkdw prowadzonych na Wydziale,
whioskuje do wtadz Uczelni o podpisanie porozumien z o$rodkami zagranicznymi i
krajowymi w zakresie wspdtpracy miedzynarodowej i programow mobilnosci,

okre$la procedury: monitoringu i zatwierdzenia plandw studidw i programéw
nauczania, w tym planu studiéw kursu przewidzianego do realizacji w ramach danego
programu mobilnosci studenta/doktoranta, zgodnych z przyjetymi w Uczelni
wewnetrznym systemem zapewniania jakosci ksztatcenia oraz wskazowkami i
wytycznymi dotyczacymi zapewnienia jakosci ksztatcenia w Europejskim Obszarze
Szkolnictwa Wyzszego.

zatwierdza zmiany w programach ksztatcenia studiéw prowadzonych na Wydziale,

zatwierdza zasady realizacji wewnetrznego systemu wyceny punktowej efektéw
ksztatcenia kierunkéw studiow z uwzglednieniem przepiséw zawartych w
rozporzadzeniach ministra wfasciwego ds. szkolnictwa wyzszego w sprawie:
standardéw ksztatcenia oraz warunkdw i trybu przenoszenia osiggniec studenta, a
takze zarzadzenia rektora w sprawie wewnetrznego systemu wyceny efektow
ksztatcenia, Regulaminu studidw, Regulaminu studiéw doktoranckich i Regulaminu
studiow podyplomowych.
okresla ogdlne kierunki dziatalnosci Wydziatu, w tym kierunki i perspektywy rozwoju

kadry dydaktycznej w aspekcie wzmocnienia kadrowego prowadzonych kierunkéw
studiow,
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uchwala procedury zapewnienia jakosci kadry dydaktycznej, zgodne z przyjetymi na
Uczelni wewnetrznym systemem zapewnienia jakosSci ksztatcenia oraz wytycznymi
dotyczacymi zapewnienia jakosci ksztatcenia w Europejskim Obszarze Szkolnictwa
Wyzszego,

opiniuje i zatwierdza projekty wydzialowych systemow zapewniania jakosci
ksztatcenia,

zatwierdza dobdr kadry dydaktycznej, realizujgcej proces dydaktyczny w tym:
zatwierdza mozliwosci prowadzenia wyktadow przez nauczycieli akademickich ze
stopniem doktora, b) zewnetrznych promotoréw prac dyplomowych, czyli
pracownikéw naukowych niebedgcych pracownikami Wydziatu i Uczelni,

zatwierdza mozliwosci zatrudnienia oséb spoza Uczelni na podstawie umoéw cywilno-
prawnych, umozliwiajgce im prowadzenie zaje¢ dydaktycznych.

opiniuje wytyczne i wydaje uchwaty w sprawach regulujgcych merytoryczne,
organizacyjne i formalne aspekty przeprowadzenia procesu ankietyzacji.

zatwierdza opiekuna naukowego studenta realizujgcego indywidualny plan studidw i
program ksztatcenia oraz szczegétowe zasady dla tego toku studiéw,

powotuje opiekuna naukowego studenta realizujgcego indywidualne studia
miedzyobszarowe oraz zatwierdza szczegétowe zasady dla takiego toku studiow.
zatwierdza przydziat dyplomantéw do poszczegdlnych katedr,

zatwierdza opiekunéw prac dyplomowych ze stopniem doktora,

zatwierdza zasady i zakres przeprowadzania egzaminu dyplomowego.

opiniuje i wydaje uchwaty w sprawach regulujagcych merytoryczne, organizacyjne i
formalne aspekty przeptywu i publikowania informacji o ksztatceniu,

zatwierdza sktad Wydziatowego Zespotu ds. Promocji.
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